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Varlables

Efectuar las actividades de gestion d tal que incluyen la [ de de historias y de ej O g

los lineamientos entregados por la SDIS que se encuentran asociados al cumplimiento de las Tablas de R i6n D I

e S y ad que en maleria archivislica se encuentra aprobada y reglamentada; de manera permanente duranie la

del , incluyendo el de la dad de por con el equipo local del Proyecto 7953 Generacion.
del blen-estar aimentario y nutricional en Bogota D.C.

Custodiar los expedientes de historias | producidos como
crilerios de conservacion definidos en el presente anaxo técnico ( de

la del L pliendo con los|
), desde la l.cha de suscripcion dal acla de inicio.

Guardar y cuslodiar con absolula reserva la informacion que maneje o a la que lenqa acceso durante 1a ejecucion del convenlo (Archivo de
lexpedientes de hislonas sociales y archivo de de do su desl; on o en caso de
cualqueer dafo generado. alleracion de Informacion, pérdida parcnal o lotal de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo
electronico, a Ia supervision o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento de la SDIS.

Remilir via correo electronico a la supervision o interventoria del convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccion de Nutricion y
Abastecimiento, las alertas que. de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el

de las de gestion al, af la del Comedor Comunitario.

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes prod

de la e 6
blp su cuslodia y realizar las demas acciones sefaladas en los

sal y cuya

haya ocurrido los Se enco
procedlmenlm definidos por la SDIS y la r d i2gal vigente 3 la maleria

son para los documentos produsidos en enlornos digitales o electronicos, los cuales son susceplibles a delenoro,
por humodad. temperatura, iz, polvo, inslalaciones 2léctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos, asl como el
trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encr . ni ) de seguridad, bajo criterios archivisticos, garanlizando la integridad, usabilidad, legalidad de
los documentos y neutralidad lecnolOglca la Informacion que sea caplurada, procesada, almacenada y conservada en sistemas de Informacion,
servidores y demés medios electronicos.

Efectuar 13 entrega de Ia lolalidad de los archivos producto de la ejecucion conlractual a la SDIS, sin que esta d genere co

adicional por parte de Ia Entidad. Dicha documentacion solo sera recibida si cumple con todos los ineamientos definidos por el Proceso de Geslion!
Documental de ka SDIS y la normalividad legal vigente aplicable a la maleria y sera un requisito para el tramite de liquidacion del convenio.

Participar en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demas espacios de acuerdo con las convocaltorias realizadas por la
Secretaria Distrital de Integracion Social para la imp de los los de Geslion Documental y el Proyecto 7953 Generacion del bien-
estar alimentario y nutricional en Bogota 0.C.

Presentar 2 |a supervision o interventoria informe de Geslion D« , dentro de los primeros cinco (5) dias calendario de cada mes, que|
9 |0é cuenta del de los P del P en con sus resp soportes, de con los

por la SDIS
10 |Presentar con el informe final de ejecucion, a la supervision o Interventoria, el acta de aprobacion de entrega de la documentacion generada durante la

|ejecucion del convenio
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N Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variables Nivel de Cumplimiento
: bt = estan por c NC Los estan o e m
con o el anexo 2 |orden cronoigico (Fecha mas - F
rocnico. o A O F antigua - Fecha mas m 0O
c NC Los estan 2 tamafo oficio C NC
Los cor no los 250 PRI 4
3 Jrotos por carpeta m D 4 'I e el m D
Se reportaron las alertas al equipo de gestion Se realzd de los egr del do

§ |documental que sfectaron el desarrollo de

|durante el periodo de acuerdo con lo establecido en el

de los enel anexo Wécnico
Los y de
con el p o de documental NC Los 0 dig son legidles y se < NG
T material ab como gar de D 8 |encuentran en sentido de lectura humana y cargados en la m D

y clips, también se deben retrar adhesivos y

carpeta definda por cada componente.

En los y do
9 [no se encuenvan documenios en papel reciciado
papel amarillo 0 que ha sido USado Por UNa cars

1

Los con alas
de perforacion, estdn pegados en hoja blanca de forma
lepbie

Los exp wes de estin fokados
con laplz de mina negra (HB, B) en la esquina superior
11 |derecha del documenio en el mismo sentido de b
escrilura del soporte, de forma legble sin
enmendaduras

Los epedentes e Nstoras sociales se encuentran

o do rdo con el tramite de

o8 mEmos

Los expedientes de historias sociales cuentan con Mo
de Control Cédigo
diligenciada en formato Excel y cargada en la carpela
digital definida por la SDIS

FOR-GD013  debidamente |

“

Cuenta con Formato Unico de inventaro  Documental
(Coogo FORGD-0YT) pan los  expedientes
contractuales debed ot g k2 y
cargado en a carpeta dgtal definda por la SOIS

Cuenla con Formato Unico de inventario D

(Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes de

historlas soclales en ATENCION
|diligenciado, aclualizado y cargado en la carpela digital
definida por la SDIS

Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental
(Coago FOR-GD-017) pars os expedientes de historias
sociales EGRESADOS debidamente diigenciado,
Scalzraco y cargedo en I8 carpeta digital definida por la)
SO

Realizd la incorporacion de los nuevos  Lpos
i en los de

y de ejecucion contractual de acuerdo @ 8 produccidn
de los mismos

Cuenta con los insumos de archivo requeridos para eof)
desarrolio de @s actvicades de geston

(s, )

¥ gar
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Varlable Nivel de Cumplimiento | N* Varlable Nivel de Cumplimients
i :’.m'““ o amn SN Va8 DN W Permilir la labor do la supervision o interventora, equipos Ne
| supervision ey sols D D lécnicos y administrativos de la SDIS y entidades D
oG SN ENEVEIIIIN . W '“pm" 0 y 20 |externas con las que se articulen acciones con ocasion ds|
s Y b.“ " 4 et 4 la operacién del Comedor Comunitario y la ejecucién del
en los mismos. M il o
Utilizar estrictamente las instalaciones del Comedor C NC D, NC
Comunitario Dar phi con lo en el Decreto Distrital
En ::::, :Ownolnzmo - ::5‘:.;‘: m D 2 389 de 2009 y demas normas concordanies, por ko cual no @ [:]
pex ey e A podré recibir ni recaudar donaciones, aportes volNtarios,
o de cuakquier otra indole. ki cuolas de cc o de par ;
NTAL POR COMPONENT

air s r i el o e e i

Comp \, Nutricion y S Conforme
Componente Administrativo y Financiero Conforme
Componente Ambiental Conforme
G e S R
Carpelas Folios s, il

Componenle Alimentacion, Nutricion y Salubridad Carpelas Folios

Componente Admnistrativo Carpelas f Folios
Componente Ambiental Carpelas I Folios

: RMACION ADICIONAL DELAVISTA
[ Informacion por parte de la Supervision =)

E) nimero de par enenel SIRBE es acorde al numero de paricipantes regstrados en la planila de asistenca
Hora de Registro Numero Registro Participantes SRBE Numero Registro Participantes Planiila Comentarios
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